PEOPLE’

EXPERIENCE THE DIFFERENCE

Die People's Air Group betreibt den People's Airport St.Gallen-Altenrhein sowie die eigene Fluglinie People's.
Mit People's fliegen Sie schnell & komfortabel nach Wien und wahrend den Sommermonaten zu zahlreichen Feri-
endestinationen. Der Regionalflughafen liegt direkt am Bodensee und mitten im Vierlandereck Schweiz, Osterreich,
Liechtenstein und Deutschland.

People's steht fiir Menschen, die mit echter Leidenschaft fiir die Fluggaste und Piloten aus einem ganz normalen
Tag etwas Besonderes machen.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung fiir unser kleines Verwaltungs-Team der People's Air Group eine/n:

HR-Sachbearbeiter/in

80-100%
IHRE AUFGABEN

e Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt

e \erwaltung der Personaldossiers

e Betreuung des Zeiterfassungssystems und Absenzen-Management

e Mithilfe bei der monatlichen Lohnverarbeitung

e Vorbereitung von Arbeitszeugnissen

o Mitarbeit im Personalrekrutierungsprozess

e Unterstlitzung der HR-Leitung bei diversen HR-Projekten und administrativen Aufgaben

UNSERE ANFORDERUNGEN

e Kaufméannische Grundausbildung mit Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion

e Weiterbildung im Personalwesen (Sachbearbeiter/in Personalwesen 0.A.) oder die Bereitschaft sich entspre-
chend weiterzubilden

o \Versierter Umgang mit MS-Office Programmen, idealerweise Erfahrung mit Abacus

o Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

e Hohe Sozialkompetenz und gute Kommunikationsfahigkeit

e Dienstleistungsorientierte und vertrauenswiirdige Personlichkeit mit selbstdndiger, gewissenhafter sowie
exakter Arbeitsweise

WAS SIE ERWARTET

Ein kollegiales, nicht alltdgliches und spannendes Arbeitsumfeld in einem familidren Unternehmen mit ausserge-
wohnlichem Einsatz, einer wertschatzenden Arbeitsatmosphare sowie fortschrittlichen Anstellungsbedingungen.
Sie arbeiten als unterstiitzende Kraft in der HR-Abteilung, in der ein interessanter sowie verantwortungsvoller
Aufgabenbereich auf Sie wartet.

Sind Sie eine teamfédhige, engagierte und belastbare Personlichkeit und erfiillen unser Anforderungsprofil?

Dann senden Sie Ihre aussagekraftigen sowie vollstandigen Bewerbungsunterlagen ausschliesslich per E-Mail an:
Tanja Briihwiler - Head of Human Resources - bewerbung@peoples.ch

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen.

People's Holding AG - Flughafenstrasse 11 - CH-9423 Altenrhein

for people. by people.
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